CIHAVILLELE

ADMINISTRATION, FINANCES

Adjoint en charge du budget et de l'exécution
comptable

Poste placé au sein du service des Finances composé d'une directrice, d'une adjointe en
charge des recettes et de deux gestionnaires. Cadre d’emploi : rédacteur confirmeé ou
attache.

Mis en ligne le 16 janvier 2023

Missions

Vous aurez pour missions principales de préparer les budgets et d'en contréler leur exécution pour le
budget principal de la Ville, celui annexe du Service des soins infirmiers a domicile (SSIAD), le budget du
Centre communal d'action sociale (CCAS) et celui de la régie culturelle.

Il vous appartiendra de veiller au respect du calendrier annuel budgetaire et comptable et vous aurez
une part active dans les travaux de préparation budgétaire, tant au niveau des arbitrages budgétaires,
que de l'élaboration de la maquette. Vous assurerez également la préparation des décisions
modificatives du compte administratif, et serez en mesure de proposer des projets de délibération pour
le service.

Vous effectuerez également tous les controles relatifs a l'exécution budgétaire (consommation de
credits, estimation des prévisions de fin d’année...) et suivrez l'exécution financiére des marchés publics
et des contrats.

Vous superviserez la cléture de l'exercice (rattachements, reports) et travaillerez en lien avecla
Trésorerie.

Chaville a pour objectif de passer a la comptabilité M57 au 1¥" janvier 2023 ; dans ce cadre, vous serez
partie prenante et seconderez la directrice financiere dans l'élaboration et l'exécution des différents
phasages de la bascule.

La collectivité cherche a responsabiliser et sensibiliser tous les acteurs et services opérationnels a une
culture comptable. Dans ce cadre, vous conseillerez les services, mettrez en place des formations et
etablirez des indicateurs de co(ts.

Profil

> Vous disposez d'une formation en comptabilité et maitrisez les instructions budgétaires et
comptables publiques.

> Vous disposez d'une expérience similaire en collectivité locale d'au moins 3 années.

> Vous étes rigoureux, méthodique, organisé et maitrisez les outils informatiques (logiciel Civil
Finances, ToteM et outils bureautiques).

> Vous étes pédagogue et avez un bon relationnel.
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Conditions de recrutement

> Rémunération statutaire + Régime indemnitaire + 13% mois

Poste a pourvoir immédiatement
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